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На основу члана 119. став 1. тачка 1) Закона о основама система образовања и 

васпитања („Сл. гласник РС”, бр. 88/2017, 27/2018 -др. Закон, 10/2019, 6/2020, 129/2021 и  

члана 60. став 1. тачка 1. Статута, Школски одбор Машинско-саобраћајне у Чачку, на својој 

седници одржаној дана 23.04.2024. године, једногласно  је донео:  

  

П Р А В И Л А  П О Н А Ш А Њ А  

ученика, запослених, родитеља односно других законских заступника  

  

I ОПШТЕ ОДРЕДБЕ 

Члан 1. 

Правилима понашања ученика, запослених и родитеља односно других законских 

заступника ученика и других лица (у даљем тексту: Правила) уређују се међусобни односи 

деце и ученика, запослених, родитеља односно других законских заступника ученика и 

других лица у Машинско-саобраћајнојј школи у Чачку (у даљем тексту: Школа), обавезе и 

одговорности ученика, запослених, родитеља односно других законских заступника 

ученика и других лица која користе услуге Школе и утврђују се основна правила понашања 

у Школи. 

 

Члан 2. 

У Школи се негују односи међусобног разумевања и уважавања личности ученика и 

одраслих, запослених и родитеља односно других законских заступника. Запослени имају 

обавезу да својим понашањем и радом доприносе развијању позитивне атмосфере у Школи.  

 

Члан 3. 

Поштовањем и применом ових правила обезбеђује се несметан рад, повећава 

безбедност ученика, омогућује се очување школске имовине, као и општа и радна 

дисциплина, чиме се доприноси бољем успеху ученика и угледу Школе и стварају се основе 

за боље и савременије услове рада. 

Члан 4. 

Машинско-саобраћајна школа ради у две смене са двонедељним ритмом промена. 

Настава у преподневној смени почиње у 730 а у поподневној у 1330 часова. 

Сви ученици улазе у школу искључуво на ђачки улаз, из школског дворишта тј. из 

Улице Др Драгише Мишовића 146.  од 7 до 7,30 и од 13 до 1330  часова. Изузетно ако је 

време лоше, ученици могу и пре звона ући у ходнике школе, односно испред своје 

учионице. 

Ученици „путници“ који долазе у школу пре 7 часова улазе у школску зграду и 

задржавају се у школском дворишту или ходнику испред своје учионице. 

Велики одмори у обе смене су између трећег и четвртогг  часа и трају 20 минута. 

Мали одмори трају 5 минута.  
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Члан 5. 

 Први час у новој школској години, реализује се као час одељењског старешине и 

тако се уписује у есДневник. На том часу одељењске старешине упознају ученике са 

Правилима понашања у школи , правима и обавезама ученика у складу са Законом и 

општим актима Школе.  

На крају сваког наставног дана наставник који има последњи час у тој учионици 

прегледа стање у учионици и пријављује дежурном наставнику настала оштећења. 

 

Члан 6. 

Ученици чекају наставника испред учионице по распореду. 

Улазак наставника или других лица у учионицу ученици поздрављају устајањем. 

Исто поступају по изласку лица из учионице, осим када раде писмени задатак, односно 

вежбе. 

Директора школе, наставнике, помоћника директора, стручне сараднике и друге 

запослене у школи приликом сусрета у згради школе и другим јавним местима ученици 

поздрављају. 

Члан 7. 

Ученици могу да напусте час само по одобрењу наставника, који је у обавези да  

изостанак ученика са часа уписује у есДневник. 

Кашњење ученика на час није дозвољено и сматра се повредом радне обавезе. 

Изузетно, ученици путници, могу ући на час после уласка наставника, а оправданост 

закашњења процењује одељењски старешина. 

Члан 8. 

 За време наставе ученици су дужни да буду на часу. Забрањено је искључење 

ученика са часа.  

Уколико наставник и поред предузетих мера да одржи час без ометања није успео да 

одржи дисциплину на часу, може ученика упутити са часа код директора, помоћника 

директора, педагога или психолога школе.  

У том случају  предметни наставник, поред обавезног бележења ученика у 

есДневнику у рубрици Напомена уписује податке где је ученик упућен за време часа. По 

завршеној посети горе наведених служби ученик се враћа на час. 

Члан 9. 

Ученици су дужни да извршавају захтеве наставника, а ако сматрају да су им 

повређена права, обавестиће одељењског старешину, и користити правна средства 

прописана Законом.   

Члан 10. 

 Одељењске старешине примају родитеље само у време које је предвиђено 

распоредом пријема родитеља који је истакнут на огласној табли.  

Време пријема родитеља од стране одељењског старешине мора бити истакнуто на 

огласној табли до 1.октобра текуће године. 

Члан 11. 

 Није дозвољено без сагласности директора школе, мењати распоред часова, 

заказивати претчас или седми час.  

 Претчас или седми час, ученицима може бити најављен дан-два пре одржавања уз 

претходну сагласност директора школе. 



 

Машинско-саобраћајна школа Чачак 

 

Др Драгише Мишовића 146 

32000 Чачак 

Тел: 032/ 372-560, 372-558 (факс), 372-554, 370-640  E-mail: info@mssca.edu.rs.  www.mssca.edu.rs 

 

 

 Када услед изненадне спречености наставника да одржи час, дежурни наставник 

обезбеди замену (стручна и нестручна замена), тај наставник  не може вршити испитивање 

ученика. 

 Није дозвољено пуштати ученике са часа пре звона за крај часа. 

Ученици који губе час јер се није могла наћи замена за одсутног наставника, 

напустиће школску зграду и сачекати наредни час у школском дворишту без буке како не 

би ометали часове осталих одељења.  

 

Члан 12. 

 Посебна дужност ученика је одговоран однос према училима и школском намештају. 

 Уколико дође до оштећења намештаја и школске имовине намерно или из крајње 

непажње, немарним односом ученика и сл. поправка или замена ће се извршити на терет 

родитеља ученика чијом кривицом дође до настанка штете. 

 Уредно пријављена, нехатом изазвана штета, извршиоца или извршилаца ( већа 

група ученика или одељење) осим накнаде штете не повлачи васпитно – дисциплински 

поступак. 

Покушај прикривања настале штете или неистине о њеном настанку, односно 

прикривање починиоца, сматра се тежом повредом радне обавезе и повлачи васпитно – 

дисциплински поступак уз материјалну накнаду извршења поправке или замене оштећења 

које је изазвано.  

1. Понашање ученика 

Члан 13. 

Ученик је обавезан да поштује школска правила прописана овим Правилником, 

којим се уређује: време доласка ученика у Школу, трајање наставних часова,  одсуствовање 

ученика са часова, обавезе ученика које проистичу из задатака у вези са извршавањем 

прописа у области заштите на раду, противпожарне заштите, обезбеђења имовине, пријема 

и кретања  других лица у Школи, као и остале одредбе које обезбеђују нормалне услове за 

рад и дисциплину у Школи. 

Члан 14. 

Ученик је дужан да поштује правила школског живота и рада, појединачне одлуке 

директора и школских органа, да се придржава прописа и да чува углед ученика и Школе, 

поштује личност других ученика, наставника и осталих запослених у Школи, чува имовину 

Школе, чистоћу и естетски изглед школских просторија, да се стара о очувању животне 

средине и понаша у складу са правилима еколошке етике.  

Члан 15. 

Ради уласка у Школу и изласка из Школе одређен је посебан улаз односно излаз за 

ученике Школе. 

1.1. Долазак у Школу 

Члан 16. 

Ученици долазе у Школу најкасније пет минута пре почетка часа. 
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Члан 17. 

Ако ученик закасни на час, не сме се задржавати у ходницима, дворишту, 

санитарним просторијама и другим деловима школске зграде, већ одмах улази у учионицу 

или другу просторију у којој се изводи настава његовог одељења.  

После јављања наставнику и давања обавештења о разлогу кашњења, по одобрењу 

наставника ученик одлази на своје место, при чему не сме узнемиравати остале ученике, 

већ ће се одмах укључити у праћење наставе, а уколико му је потребно објашњење у вези са 

наставом, обратиће се наставнику.  

 1.2. Почетак и завршетак часа 

Члан 18. 

Почетак и завршетак часа утврђује се распоредом звоњења.  

Прва смена почиње у 7,30 часова. 

Друга смена у 13,30 часова. 

Члан 19. 

По завршетку наставе ученици напуштају школску зграду и двориште.  

Приликом одласка из Школе ученици односе све своје ствари. 

1.3. Одсуствовање ученика са наставе 

Члан 20. 

Одсуствовање ученика са појединог часа одобрава предметни наставник, а 

одсуствовање са наставе у току дана одобрава одељењски старешина а на захтев родитеља.   

О дужем одсуству са наставе одобрава директор Школе уз претходно написану и 

заведену молбу у секретаријату  Школе. 

1.4. Права, обавезе и одговорност ученика 

Члан 21. 

Права детета и ученика остварују се у складу са потврђеним међународним 

уговорима, Законом о основама система образовања и васпитања и другим законима.   

Школа, односно запослени у Школи дужни су да обезбеде остваривање права 

ученика, а нарочито право на:  

1) квалитетан образовно-васпитни рад који обезбеђује остваривање принципа и циљева из 

чл. 7. и 8. закона; 

2) уважавање личности; 

3) подршку за свестрани развој личности, подршку за посебно исказане таленте и њихову 

афирмацију; 

4) заштиту од дискриминације, насиља, злостављања и занемаривања; 

5) благовремену и потпуну информацију о питањима од значаја за образовање и васпитање; 
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6) информације о правима и обавезама; 

7) учествовање у раду органа школе, у складу са овим и посебним законом; 

8) слободу удруживања у различите групе, клубове и организовање ученичког парламента; 

9) јавност и образложење оцене и подношење приговора на оцену и испит; 

10) покретање иницијативе за преиспитивање одговорности учесника у образовно-

васпитном процесу уколико права из става 2. тач. 1)-9) овог члана нису остварена; 

11) заштиту и правично поступање установе према детету и ученику; 

12) стипендију у складу са посебним законом; 

13) друга права у области образовања и васпитања, у складу са законом. 

 

Члан 22. 

Ученик, родитељ, односно други законски заступник ученика може да поднесе 

писмену пријаву директору Школе у случају повреде права из става 2. овог члана или 

непримереног понашања запослених према ученику, у складу са општим актом Школе, у 

року од осам дана од дана сазнања о повреди права.  

Уколико сматра да су повређена нека од права детета или да је дошло до 

непримереног понашања запослених према детету и ученику, родитељ, односно други 

законски заступник сачињава писмену пријаву директору школе.  

Пријава мора да садржи: 

- личне податке о детету 

- прецизно навођење информација везаних за повреду права детета 

- начин, време сазнања родитеља за повреду. 

Запослени у установи дужан је да одмах по сазнању, а најкасније наредног радног 

дана, поднесе писмену пријаву директору да је учињена повреда права детета и ученика. 

Директор је дужан да пријаву из ст. 1. овог члана размотри и да, уз консултацију са 

учеником и родитељем, односно другим законским заступником ученика, као и запосленим 

одлучи и предузме одговарајуће мере, у року од осам дана од дана пријема пријаве. 

У случајевима предвиђеним чланом 81. Закона, ученик, родитељ односно други 

законски заступник детета и ученика, има право да поднесе пријаву Министарству, уколико 

сматра да су му повређена права утврђена законом. 

 

Члан 23. 

У остваривању својих права ученик не сме да угрожава друге у остваривању права.  

Ученик има обавезу да:  

1) редовно похађа наставу и извршава школске обавезе; 

2) поштује правила понашања у школи, одлуке директора и органа школе; 

3) ради на усвајању знања, вештина и ставова утврђених школским програмом, прати 

сопствени напредак и извештава о томе наставнике и родитеље, односно друге законске 

заступнике; 

4) не омета извођење наставе и не напушта час без претходног одобрења наставника; 
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5) поштује личност других ученика, наставника и осталих запослених у школи; 

6) чува имовину школе и чистоћу и естетски изглед школских просторија; 

7) стара се о очувању животне средине и понаша у складу са правилима еколошке етике. 

 

Употреба телефона у школи 

Члан 24. 

Законом и општим актом Школе, предвиђена је забрана употребе мобилног 

телефона, електронског уређаја и других средстава дигиталне комуникације током трајања 

наставе.  

Ученицима је дозвољено ношење телефона у школу: 

- када то доприноси њиховој безбедности док путују у школу и из школе;   

- када то ће омогућити њиховим родитељима/законским заступницима да их 

контактирају ван наставе; 

- када то омогућава коришћење дигиталног уређаја у едукативне сврхе. 

Одговарајућа употреба телефона и правила која се тичу електронских уређаја се 

примењују од тренутка када ученик стигне у школу до тренутка када из ње изађе.  

 

Члан 25 

Употреба личних мобилних телефона у школи предвиђена је искључиво у 

едукативне сврхе по одобрењу наставника.  

Доступност дигиталних уређаја током трајања наставе омогућава наставницима свих 

предмета да интегришу технологију у процес наставе и учења на начин који обезбеђује 

одговорну, сврсисходну и контролисану примену технологије у образовне сврхе.  

Лични дигитални уређаји треба да се користе у школи искључиво на начин који има 

позитиван утицај на постигнућа ученика, због чега наставници треба да предоче ученицима 

у ком тренутку и за које потребе наставе дигитални уређаји треба да буду употребљени. 

Препоручује се да приликом употребе уређаји буду повезани на школску бесплатну 

бежичну мрежу која је филтрирана и безбедна за коришћење. 

При употреби телефона за потребе наставе неопходно је да ученик одговорно 

приступа употреби телефона, а наставник надгледа и контролише употребу. 

 

Члан 26 

Изузетно, у школи ће се омогућити коришћење телефона или других дигиталних 

уређаја, током читавог школског дана само за ученике за које важи изузеће, а на основу 

посебног одобрења школе. 

Директор одлучује о појединачним захтевима родитеља/законских заступника 

ученика за било каква изузећа од школске политике која се односи на употребу мобилног 

телефона, електронског уређаја и другог средства. Директор може да дозволи одређеним 

ученицима да користе мобилне телефоне у образовне сврхе током читавог школског дана 

уколико је то одговор на неке њихове специфичне здравствене потребе или представља део 

додатне образовне подршке како би се тим ученицима омогућило да учествују у 

образовању на истој основи као и други ученици. 

 



 

Машинско-саобраћајна школа Чачак 

 

Др Драгише Мишовића 146 

32000 Чачак 

Тел: 032/ 372-560, 372-558 (факс), 372-554, 370-640  E-mail: info@mssca.edu.rs.  www.mssca.edu.rs 

 

 

Члан 27 

Ученици у школу доносе мобилне уређаје на сопствену одговорност и одговорност 

родитеља.  

Од ученика се очекује да буду одговорни за дигиталне уређаје које доносе у школу 

тако што ће: 

•  их чувати у сваком тренутку и неће их позајмљивати другима;  

• се придржавати правила за коришћење дигиталних уређаја током читавог школског 

дана.  

Школа, тј. запослени у школи нису одговорни за личне дигиталне уређаје ученика 

уколико се изгубе, позајме, оштете или буду украдени.  

 

Члан 28. 

Лични дигитални уређаји морају бити искључени током трајања наставе. 

Лични дигитални уређаји могу бити укључени и употребљавани само по налогу 

наставника и то у ситуацијама када јасно доприносе квалитету образовног искуства ученика 

или када је неопходно да ученик позове родитеља.  

 

Члан 29 

Ученик не сме да угрожава права других, односно да: 

- користи дигитални уређај за снимање, пренос или објављивање фотографија, аудио 

или видео-записа других ученика, наставника, наставног материјала и процене, без 

писменог пристанка свих страна.  

- користи дигитални уређај у тоалетима, свлачионицама или било ком простору у 

школи који се сматра приватним.  

- слике, видео и аудио датотеке снимљене у школи не смеју се преносити нити 

објављивати у било ком тренутку без изричите дозволе наставника или друге одговорне 

особе у школи. 

Члан 30 

Употреба телефона, дигиталног уређаја или другог средства у сврхе којима се 

угрожавају права других или у сврхе преваре у поступку оцењивања Законом о основама 

система образвоања и васпитања сматра се тежом повредом обавеза ученика за шта се 

против ученика покреће васпитно дисциплински поступак и изриче одговарајућа мера у 

складу са  Законом и Правилником о васпитној и васпитно-дисциплинској одговорности 

ученика. 

Члан 31 

Правила употребе телефона и других дигиталних уређаја у школи прописана су у 

складу су са Законом, Смерницама и Правилником о употребу мобилног телефона, 

електронског уређаја и другог средства.  

 Члан 32. 

Ученик чува од оштећења и уништења ђачку књижицу, сведочанство и друге јавне 

исправе које школа издаје. 

Ученик је дужан да родитељу (старатељу) да на увид ђачку књижицу у коју се уноси 

успех и васпитне мере као и сва друга писмена и усмена обавештења и поруке наставника 

родитељима. 
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Ученик не сме да преправља и дописује податке на исправама које школа издаје, јер се 

то сматра тежом повредом обавеза. 

Члан 33. 

Односи међу ученицима треба да буду засновани на међусобној сарадњи и помоћи, 

другарству и пријатељству, уважавању и поштовању личности и пристојном опхођењу. 

Међусобне неспоразуме и сукобе ученици решавају у оквиру одељењске заједнице 

уз посредовање одељењског старешине, психолога или дежурног наставника. 

Ученици треба пристојно да се понашају према наставницима и осталим запосленим 

у школи. 

Ученици треба да се уздрже од коментарисања рада и понашања наставника, сем на 

одељењским састанцима са својим одељењским старешином или у личном разговору са 

психологом и директором. 

Међусобне неспоразуме између наставника и ученика решава директор у сарадњи са 

одељењским старешином, психологом и педагогом. 

 

Члан 34. 

Према ученику који врши повреду правила понашања у школи или не поштује 

одлуке директора и органа школе, неоправдано изостане са наставе пет часова, односно 

који својим понашањем угрожава друге у остваривању њихових права, као и у случају 

сумње да је починио тежу повреду обавезе ученика и повреду забране из чл. 110-112. 

закона, школа уз учешће родитеља, односно другог законског заступника, појачава 

васпитни рад. 

Васпитни рад из става 1. овог члана остварује се активностима: у оквиру одељењске 

заједнице, стручним радом одељењског старешине, педагога, психолога и посебних тимова. 

Када је неопходно, школа сарађује и са одговарајућим установама социјалне, односно 

здравствене заштите, ради одређивања и пружања подршке ученику у вези са променом 

његовог понашања. 

Одељењски старешина, заједно са стручним сарадницима, односно са тимом за 

заштиту од дискриминације, насиља, злостављања и занемаривања или тимом за 

инклузивно образовање, сачињава план појачаног васпитног рада који траје најкраће до 

окончања васпитно-дисциплинског поступка. 

Одељењски старешина води посебну педагошку евиденцију о појачаном васпитном 

раду у коју се уносе подаци о: догађају, учесницима, временској динамици, предузетим 

активностима и мерама и оствареним резултатима тог рада. 

Резултате појачаног васпитног рада, на основу заједничког извештаја одељенског 

старешине, стручних сарадника и тимова, директор, односно наставничко веће узима у 

обзир приликом изрицања васпитно - дисциплинске мере. 

Са учеником који ван простора школе, односно другог простора у коме школа 

остварује образовно-васпитни рад, учини повреду забране из чл. 110-112. закона, школа у 
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складу са извештајем спољашње мреже заштите појачава васпитни рад, уз предузимање 

других активности у складу са прописима којима се уређују: критеријуми за препознавање 

облика дискриминације, поступање установе у случају сумње или утврђеног 

дискриминативног понашања и вређања угледа, части и достојанства личности, као и 

протокола поступања у одговору на насиље, злостављање и занемаривање. 

 Ученик може да одговара за лакшу повреду обавезе утврђену општим актом школе, за тежу 

повреду обавезе која је у време извршења била прописана овим законом и за повреду 

забране из чл. 110-112. овог закона. 

Ученик може да одговара за лакшу повреду обавезе утврђену општим актом Школе, 

за тежу повреду обавезе која је у време извршења била прописана Законом и за повреду 

забране из чл. 110-112. Закона, као и повреде обавезе утврђене посебним законом.    

Васпитна и васпитно-дисциплинска мера може да се изрекне ученику само за повреде 

обавеза учињених у току текуће школске године и важи само за школску годину у којој је 

изречена. 

Ученик, односно његов родитељ или други законски заступник ученика одговара за 

материјалну штету коју ученик намерно или из крајње непажње нанесе школи, у складу са 

законом. 

 

1.5. Кодекс понашања ученика 

Члан 35. 

1. Ученици су обавезни да редовно похађају наставу и обављају све обавезе предвиђене 

годишњим планом рада школе. 

2. У школу се долази на време, 5 минута пре почетка часа.  

3. Строго је забрањено и кажњиво доношење у школу оружја којима се могу повредити 

други. 

4. Строго је забрањено доношење и конзумирање алкохола, цигарета и дроге у објекту 

и дворишту школе. 

5. Забрањено је и кажњиво бацати петарде у објекту и дворишту школе. Није 

дозвољено грудвање у школском дворишту у зимском периоду.  

6. Кажњиво је свако физичко и психичко малтретирање и изазивање туча, као и 

учествовање у њима. 

7. Ученици су обавезни да показују узајамно поштовање и поштовање наставника и 

запослених у школи. 

8. Обавезно је поштовање ученика других нација и вероисповести. 

9. Забрањено је вређање и омаловажавање ученика по основу физичког изгледа, 

финансијског и социјалног статуса. 

10. Строго је забрањено отимање новца и осталих ствари од ученика. 

11. Строго је забрањено и кажњиво уништавање школске имовине, писање по зидовима, 

столовима, столицама и слично. 

12. Није дозвољено коришћење мобилних телефона на часу. Забрањено је и кажњиво 

мобилним телефоном сликати и снимати друге ученике, посебно сукобе међу 

ученицима.  
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13. Није дозвољено седење на радијаторима, као ни седење и лежање по степеништима 

и ходницима школе.  

14. Ученик представља школу и када није у просторијама школе и требало би да зна да 

је његово понашање утиче на углед школе. 

15. Ученици су дужни да у Школу долазе уредни, у пристојној одећи, са пристојним 

фризурама. 

16. Није дозвољено долазити у школу у мини-сукњама, шортсевима, бермудама, 

поцепаним фармеркама, хеланкама, блузама и мајицама које имају исувише изрезан 

деколте, мајицама на бретеле, као и мајицама које откривају стомак, папучама... 

17. Ученици треба да развијају позитивне особине личности као што су несебичност, 

поштење, искреност, одговорност... 

18. Понашање ученика у школи би требало да буде у складу са правилима бонтона што 

подразумева учтиво, пристојно и уљудно владање.  

19. Професорима, свим запосленима у школи и другим старијим особама ученици 

персирају.  

20. У разговору са другима неопходно је саслушати саговорника дозвољавајући му да 

искаже своје мишљење.  

21. Обавезно је другима се обраћати са поштовањем и уважавањем и исказивати своје 

мишљење на начин који не вређа саговорника. 

22. Обавезно је враћати књиге у школску библиотеку на време, у истом стању у каквом 

су преузете. 

1.6. Односи међу ученицима 

Члан 36. 

Односи међу ученицима заснивају се на међусобној сарадњи и помоћи, другарству, 

пријатељству, уважавању и поштовању личности и пристојном опхођењу. 

Међусобне неспоразуме и сукобе ученици решавају у оквиру одељенске заједнице, 

уз посредовање одељењског старешине, психолога односно педагога или дежурног 

наставника. 

Ученик је дужан да поштује личност других ученика, наставника и осталих 

запослених у Школи и пристојно се понаша према њима. 

Ученици треба да се уздрже од коментарисања рада и понашања наставника, осим на 

одељењским састанцима са одељењским старешином или у личном разговору са педагогом, 

директором и помоћником директора. 

Своје примедбе на рад наставника и запослених ученици могу у писној форми 

предати директору школе.  

Међусобне неспоразуме и сукобе ученика и наставника решава директор Школе. 

Ученик који се понаша непримерено, грубо, агресивно и некултурно према другим 

ученицима, запосленима и трећим лицима, дисциплински одговара за своје понашање у 

складу са одредбама Закона и Статута Школе.   
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1.7. Дужности редара 

Члан 37. 

Дужности редара су да: 

 - припреме средства и услове за наставу; 

  -  обавештавају наставнике о одсуству ученика; 

- пијављују свако оштећење школске или личне имовине, а посебно да пре почетка 

наставе уочене недостатке пријаве одељењском старешини или дежурном наставнику. 

2. Обавештења ученицима 

Члан 38. 

Обавештења ученицима Школе дају се преко огласне табле и књиге саопштења. 

 

Члан 39. 

Групне посете лица која нису запослени или ученици Школе, дозвољене су само по 

одобрењу директора Школе. 

 

3. Правила понашања директора, наставника и осталих запослених у Школи 

Члан 40.  

3.1. Дужности директора 

Дужности директора Школе утврђена су Законом и Статутом Школе. 

За свој рад директор одговара Школском одбору и министру просвете. 

Директор негује добре међуљудске односе у Школи. 

Директор прима на разговор запослене, ученике, родитеље односно друге законске 

заступнике ученика и друга лица сваког радног дана од 8 до 14 часова.  

У случају хитности, директор ће лица из става 4. овог члана примити одмах или 

упутити другом лицу које овласти.  

Члан 41. 

3.2. Помоћник директора: 

1. обавља послове из надлежности директора Школе, на основу овлашћења 

директора или школског одбора; 

2. организује, руководи и одговоран је за педагошки рад Школе;  

3. по налогу директора председава седницама наставничког већа и других 

стручних органа школе;   

4. координира рад стручних органа, актива, тимова и других стручних органа 

Школе; 

5. учествује у изради елабората, пројеката и програма; 



 

Машинско-саобраћајна школа Чачак 

 

Др Драгише Мишовића 146 

32000 Чачак 

Тел: 032/ 372-560, 372-558 (факс), 372-554, 370-640  E-mail: info@mssca.edu.rs.  www.mssca.edu.rs 

 

 

6. израђује распоред  дежурства запослених; 

7. координира (организује прикупљање и обраду материјала) и учествује у 

изради извештаја, планова  и програма рада  Школе; 

8. обавља послове наставника, односно стручног сарадника, у складу са решењем 

директора; 

9. разматра и решава организациона питања на основу делегираних овлашћења 

директора; 

10. обавља периодични преглед вођења евиденције у електронском дневнику у сарадњи 

са директором, психологом и педагогом школе; 

11. издаје налоге запосленима  у складу са описом њихових послова; 

12. обрада и анализа евиденције успеха ученика /награде, изостанци и др; 

13. припрема и организује распоред испита и предлаже чланове комисија; 

14. сарадња са саветом родитеља; 

15. организација културне активности школе; 

16. промоција школе; 

17. стара се о спровођењу и поштовању кућног реда;   

18. учествује у раду тимова 

19. обавља и друге послове по налогу директора у складу са законом. 

 

Члан 42. 

3.3. Дужности наставника су да: 

1. долази у Школу најкасније 5 минута пре почетка наставе и других облика рада; 

2. одлази на време на часове; 

3. благовремено обавести директора Школе о свом изостајању, ради организовања 

замене; 

4. само у службене сврхе користи опрему и инвентар Школе, као и остали потрошни 

материјал; 

5. прибави одобрење директора Школе за изношење важних докумената Школе и 

наставних средстава, изузимајући изношење евиденције, образаца јавне исправе или 

јавне исправе чије би изношење представљало тежу повреду обавезе запосленог, 

односно чије би изношење представљало повреду Закона; 

6. долази на наставу прикладно одевен и својим изгледом васпитно делује на ученике; 

7. поштује и друга правила прописана Законом и актима Школе. 

 

Члан 43. 

3.4. Дужност дежурног наставника је да: 

1. дође на посао 15 минута пре почетка наставе; 

2. звони према утврђеном распореду звоњења 

3. дежура у време када нема других радних обавеза; 

4. дежура испред наставничке канцеларије и обилази ходнике школе; 
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5. води уредно књигу дежурног наставника и у њу уписује промене које су од значаја 

за рад Школе; 

6. обезбеди несметано извођење наставе и стара се о понашању ученика за време свог 

дежурства; 

7. обавести директора о недоласку наставника на наставу ради обезбеђења замене 

одсутног наставника. 

Члан 44. 

Запосленом у Школи забрањено је да: 

1. касни на посао или одлази са посла пре истека радног времена, без одобрења 

директора Школе; 

2. извршење кривичног дела на раду или у вези са радом; 

3. подстрекавање на употребу алкохолних пића код деце и ученика, или омогућавање, 

давање или непријављивање набавке и употребе; 

4. подстрекавање на употребу наркотичког средства или психоактивне супстанце код 

ученика или њено омогућавање, или непријављивање набавке и употребе; 

5. ношење оружја у установи, самовољно решава међусобне сукобе употребом оружја, 

оруђа и физичке силе; 

6. пуши у просторијама и дворишту Школе; 

7. наплаћивање припреме ученика школе у којој је наставник у радном односу, а ради 

оцењивања, односно полагања испита; 

8. долазак на рад у припитом или пијаном стању, употреба алкохола или других 

опојних средстава; 

9. неоправдано одсуство са рада најмање три узастопна радна дана; 

10. неовлашћена промена података у евиденцији, односно јавној исправи; 

11. неспровођење мера безбедности деце, ученика и запослених; 

12. уништење, оштећење, скривање или изношење евиденције, односно обрасца јавне 

исправе или јавне исправе; 

13. одбијање давања на увид резултата писмене провере знања ученицима, родитељима, 

односно другим законским заступницима; 

14. одбијање пријема и давања на увид евиденције лицу које врши надзор над радом 

установе, родитељу, односно другом законском заступнику; 

15. неовлашћено присвајање, коришћење и приказивање туђих података; 

16. незаконит рад или пропуштање радњи чиме се спречава или онемогућава 

остваривање права детета, ученика или другог запосленог; 

17. неизвршавање или несавесно, неблаговремено или немарно извршавање послова или 

налога директора у току рада; 

18. злоупотреба права из радног односа; 

19. незаконито располагање средствима, школским простором, опремом и имовином 

установе; 

20. друге повреде радне обавезе у складу са законом. 
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Члан 45. 

3.5. Одељењски старешина је дужан да: 

1. доприноси стварању пријатне климе испуњене међусобним поштовањем унутар 

одељења и школе као целине; 

2. руководи радом одељењског већа (припрема седнице, спроводи одлуке), координира 

организовање допунског и додатног рада, слободне активности ученика и друге 

облике ваннаставног ангажовања; 

3. усклађује рад и захтеве свих наставника према ученицима (седнице одељењског 

већа, лични контакти); 

4. прати оптерећеност ученика наставним и ваннаставним активностима; 

5. припрема предлог екскурзија ученика, води екскурзије и стара се о безбедности и 

дисциплини ученика на екскурзијама; 

6. посебно прати индивидуални развој сваког ученика у одељењу (здравствено стање, 

физички, социјални, емоционални и интелектуални развој, економске, социјалне и 

породичне прилике); 

7. обавља саветодавни и појачан васпитни рад са ученицима појединачно, групно или 

са одељењском заједницом; 

8. помаже у раду одељењске заједнице и ученичког парламета; 

9. изриче васпитне мере из своје надлежности; 

10. изриче усмене похвале наставничког и одељењског већа; 

11. пружа помоћ ученицима приликом одлучивања о укључењу у ваннаставне 

активности; 

12. упознаје ученике са правилима образовно - васпитног рада, критеријумима 

оцењивања; 

13. штити ученике и запослене од дискриминације, занемаривања и злостављања; 

14. помаже у организовању активности ученика у области међусобне помоћи у учењу, 

понашању организовању културног и забавног живота; 

15. води рачуна о уредности похађања наставе, нарочито ученицима који нередовно 

долазе на наставу; 

16. предузима мере за отклањање узрока неуспеха појединих ученика; 

17. решава дисциплинске проблеме настале на часовима појединих предмета; 

18. дужан је да у року од седам дана обавести директора школе и пружи на увид 

потребну документацију о стеченом броју неоправданих изостанака ( oног тренутка 

када ученик стекне 20 неоправданих изостанака) као и доказе о појачаном васпитном 

раду који су услов за покретање васпитно дисциплинског поступка, а код других 

врста теже повреде ученика одмах по сазнању за повреду; 

19. редовно обавештава родитеља о постигнућима и владању ученика, не само након 

класификационих периода, и о томе води евиденцију; 

20. родитеља позива писаним путем преко школе; 

21. дужан је да води евиденцију о сарадњи са родитељима, материјал за појачан 

васпитни рад за сваког ученика од тренутка када ученик направи пет неоправданих 

изостанака; 

22. подстиче формирање хигијенских, културних и радних навика ученика; 

23. реализује часове одељењског старешине; 
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24. припрема, организује и реализује родитељске састанке као облике групне сарадње са 

родитељима (најмање четири пута годишње); 

25. информише родитеље о захтевима које поставља школа пред ученика; 

26. обезбеђује непосредну сарадњу наставника, ученика и родитеља са стручним 

сарадницима и усклађује њихов рад; 

27. подноси извештај о своме раду одељењском већу; 

28. извршавају и друге обавезе по налогу директора Школе 

29. обавља и друге послове у складу са законом, општим актом и одлуком директора 

школе.  

Члан 46. 

3.6. Дужности стручних сарадника јесу: 

1. својим стручним знањем и саветодавним радом унапређују образовно-васпитни рад 

у Школи и пружају стручну помоћ ученицима, родитељима и наставницима по 

питањима која су од значаја за образовање и васпитање; 

2. на посао долазе на време и прикладно одевени; 

3. обавештавају директора Школе о разлозима изостанка с посла; 

4. остварују сарадњу са ученицима и родитељима односно другим законским 

заступницима ученика; 

5. на време достављају записнике и извештаје о успеху ученика и њиховим 

изостанцима директору Школе; 

6. да посао утврђен Правилником о систематизацији послова обављају савесно и 

благовремено 

7. извршавају и друге обавезе по налогу директора Школе. 

 

Члан 47. 

3.7. Дужности запослених који обављају правне, финансијске и административне послове 

јесу да: 

1. на посао долазе на време и прикладно одевени; 

2. обавесте директора Школе о разлозима изостанка с посла; 

3. пристојно се опходе према ученицима, родитељима односно другим законским 

заступницима ученика, запосленима и другим лицима; 

4. да посао утврђен Правилником о систематизацији послова обављају савесно и 

благовремено. 

Члан 48. 

3.8 Дужности запосленог на помоћно-техничким пословима јесу да: 

1. одржава чистоћу школских просторија и дворишта; 

2. не удаљава се са радног места без дозволе директора Школе; 

3. доставља потребан материјал за наставу; 

4. обавља своје послове у оквиру радног места; 
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5. свакодневно прегледа учионице и остале просторије у Школи; 

6. утврђује стање објекта и опреме и о томе обавештава директора Школе; предузима 

све мере да се по завршетку рада обезбеде и закључају објекти Школе, погасе светла, 

проверава водоводне, грејне и друге инсталације. 

 

Члан 49. 

Забрањена је употреба података о личности деце, ученика, одраслих и запослених 

ван намене за коју су прикупљени. 

 

4. Правила понашања родитеља односно другог законског заступника ученика и трећих 

лица 

Члан 50. 

Родитељ односно други законски заступник ученика је дужан да: 

1. прати понашање, учење и успех свог детета и редовно се информише о томе; 

2. обавести школу одмах, а најкасније у року од 48 сати од момента наступања 

спречености ученика да присуствује настави; 

3. правда изостанке ученика, најкасније у року од осам дана од дана престанка 

спречености ученика да присуствује настави одговарајућом лекарском или другом 

релевантном документацијом; 

4. сарађује са одељењским старешином; 

5. сарађује са предметним наставницима; 

6. редовно присуствује родитељским састанцима; 

7. пружа помоћ Школи у остваривању плана појачаног васпитног рада, друштвено 

корисног рада и оперативног плана заштите; 

8. доприноси остваривању планираних задатака Школе и побољшању услова живота и 

рада у њој. 

Члан 51. 

Школа не може да прикупља финансијска средства од ученика без обавештавања и 

сагласности његовог родитеља односно другог законског заступника о томе. 

5. Учешће запослених у противпожарној заштити 

Члан 52. 

Ради очувања живота ученика и запослених и очувања имовине Школе, запослени се 

оспособљавају за спровођење заштите од пожара и руковање уређајима, опремом и другим 

средствима намењеним гашењу пожара и спасавању људи и имовине, у складу са Законом о 

заштити од пожара и Правилима заштите од пожара Школе.  

Сви запослени су обавезни да се упознају са опасностима од пожара у свом радном  

простору и мерама које су прописане за спречавање настанка пожара.  



 

Машинско-саобраћајна школа Чачак 

 

Др Драгише Мишовића 146 

32000 Чачак 

Тел: 032/ 372-560, 372-558 (факс), 372-554, 370-640  E-mail: info@mssca.edu.rs.  www.mssca.edu.rs 

 

 

 

Члан 53. 

У организацији функционисања заштите од пожара одговорна лица су директор 

Школе и Павле Брковић – наставник економске групе предмета, именован од стране 

директора за противпожарну заштиту . 

Члан 54. 

Оспособљавање запослених спроводи Школа уз сарадњу и стручну помоћ 

ватрогасних организација. 

Члан 55. 

Запослени непосредно учествују у спровођењу и унапређивању послова, односно 

општих и посебних мера заштите људи и имовине, у складу са важећим законским и 

подзаконским актима и актима Школе, а нарочито:  

– оспособљавају (обучавају) се за непосредно примењивање мера заштите од пожара и 

отклањање узрока и појава које могу довести до пожара, као и последица насталих 

евентуалним пожаром; 

– да у току рада стално прате и контролишу рад, функционисање и исправност уређаја, 

апарата и других инсталација и других средстава рада у непосредној радној околини и да 

сваки квар или неисправност одмах пријаве директору Школе; 

– да поштују наложене, утврђене и истакнуте мере, упозорења, забране и дате налоге у вези 

са заштитом од пожара у радним и другим просторијама; 

– да се старају да прилази електроразводним ормарима, ватрогасним апаратима, 

хидрантима и другим средствима и опреми за гашење пожара буде слободан. 

 

Члан 56. 

У случају пожара, експлозије, хаварије, потреса или другог догађаја, Школа врши 

организацију евакуације и спасавања ученика, запослених и других лица која се могу затећи 

у објекту, у складу са Планом евакуације и спасавања који Школа мора имати. 

За примену процедуре евакуације одговоран је директор Школе, а у његовом 

одсуству помоћник директора и дежурни наставник, односно лице за противпожарну 

заштиту.  

Процедура евакуације је регулисана Планом евакуације и спасавања и Правилима 

заштите од пожара Машинско-саобраћајне школе. 

6. Забрана пушења, уношења експлозивног материјала и опасних предмета 

Члан 57. 

Пушење је забрањено у затвореним просторијама у којима се обавља образовно- 

васпитна делатност (укључујући и зборницу), као и у школском дворишту.  
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Члан 58. 

Забрањено је у школску зграду и двориште уношење експлозивног материјала, 

оружја, бодежа, као и других опасних предмета (петарди и др.).  

7. Обезбеђење имовине Школе 

Члан 59. 

Инвентарски предмети, наставна средства, учила и регистраторски материјал 

(предмети у раду, скице, пројекти и др.) не смеју се износити из Школе без одобрења 

директора.  

Члан 60. 

Изношење радне одеће техничког и помоћног особља из круга Школе дозвољено је 

само ради прања. 

Члан 61. 

По завршетку радног времена сви печати, штамбиљи, вредносни папири, као и 

остали регистратурски материјал морају бити закључани и обезбеђени. 

Нарочито се обезбеђују све врсте евиденције о ученицима и запосленима. 

По завршетку рада касе, ормари, столови, све просторије и школска зграда обавезно 

се закључавају. 

8. Информисање запослених, деце, ученика и родитеља односно других законских 

заступника, стручних органа и Школског одбора 

Члан 62. 

Директор Школе је обавезан да благовремено информише запослене, ученике и 

родитеље односно друге законске заступнике, као и стручне органе и Школски одбор о 

свим питањима од интереса за рад Школе у целини.  

Информисање из става 1. овог члана врши се преко огласне табле и сајта Школе. 
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II ЗАВРШНЕ ОДРЕДБЕ 

Члан 63. 

За спровођење ових правила одговоран је директор Школе. 

 

Члан 64. 

Ова правила ступају на снагу даном доношења. 

 

Члан 65. 

Ступањем на снагу ових п Правила престају да важе Правила понашања, дел. број 

1211-6 од 29.03.2018. године. 

  

 

 

Председник Школског одбора 

__________________________ 

                                                                                                    Драгиша Теофиловић 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


